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Tuntinetti - Mobiiliseurannan kayttdoh jeet

https://www.mobilliseurantafi &

Kayton aloitus ja asetukset kaytdn helpottamiseksi

1. Saat sahkopostiisi tunnukset Tuntinetilta.
2. Klikkaa sahképostissa olevaa kirjautumislinkkia ja kirjaudu juuri saamillasi

tunnuksilla T - e
3. Vaihda salasana ja kirjaudu sisaan 14 000  -37,50
Edeliinen vikko  Seuraava vilkko
) o . ) ) ) ¢ G072 (52)21.12 >
Nyt sinulla on toimivat tunnukset Tuntinetin selainversioon - —
4, Mene puhelimesi selaimella osoitteeseen www.tuntinetti.fi/Mobiiliseuranta  § e w2 fzzm 0.00n
5. Kirjaudu tunnuksillasi | esomao 1512 T |
6. Puhelin kysyy: "Muista minut?” Valitse "kylla" talléin sinun ei tarvitse frosa i Emoon |

enaa uudestaan kirjoittaa tunnuksia *** (windows phone kayttajat)

https://www.mobilliseurantafi

Tee pikalinkki aloitusndytélle! = mobiliseuranta
7. Tee sivusta kirjanmerkki ja lisaa se kotivalikkoon eli alypuhelimesi naytélle [ =
-Apple: avaa valikko alareunasta - “"Lisdd Kotiin” btz mout
-Windows Phone: avaa selaimen asetukset alareunasta, valitse “kiinnita Kirjaudu
aloitusnayttéon” M usaoo  wmos
-Android: Avaa selaimen asetukset ylhadlta ja valitse “Lisaa 14 000  -37,50
aloitusndyttéon” v N
8. Nyt siirra viela kuvake itsellesi helposti loydettavaksi! - AR
Maanantal (51) 14.12. (tanaan) [T 0.00n
Nyt sinulla on puhelimesi aloitusnaytélla ikoni, josta padset suoraan T 1512 000
Mobiiliseurantaan f restmo 612 cmomn |

I Torstai 1712, =3 0.00h I

**isaohjeita Tuntinetin kayttédnottoon tietokoneen selaimella

1. Kopio sahkdpostissa oleva salasana copy / kopio -toiminnolla tai puhelimen
kopiointitoiminnolla

2. Avaa kirjautumissivu sahkodpostissa olevasta linkista.

3. Kirjoita kayttajatunnus kenttaan sahképostiosoitteesi

4. Liita / paste salasanallesi varattuun kenttaan ja klikkaa kirjaudu

5. Nyt jarjestelma haluaa tulosalasanasi uudelleen. Kayta jalleen paste / liita —toimintoa

6. Nyt keksi itsellesi uusi kayttokelpoinen salasana ja viela vahvista se. Sitten kirjaudu sisaan.

7. HUOM. sinun kannattaa suorittaa ensimmainen kirjautuminen tietokoneella, silla
kayttéonotto vaatii oman salasanan asettamista ja se on helpompaa kunnollisella
kayttoliittymalla. Toki onnistuu myods puhelimella.



Mobiiliseurannan kaytto
Ty6ajan kirjaaminen ja sisaan ja ulos -leimaukset

1. Avaa Mobiiliseuranta pikakuvakkeesta.
2. "LEIMAASISAAN” = tytaika alkaa
3

Uusi ikkuna avautuu, jossa valitset tyékohteesi /
projektisi, vahvista viela painamalla “leimaa itsesi

sisaan”
4. "LEIMAA ULOS" = tydaika loppuu

5. "LEIMAA ULOS" kun lahdet lounaalle tai poistut muutoin

tyOpaikaltasi
6. "LEIMAA SISAAN” kun palaat lounaalta tms.

Kuvake ulosleimaukselle ilmestyy vasta,
kun olet leimannut itsesi sisaan.

Jos unohdit leimata, voit kirjata tydaikasi erikseenkin.

Ty6ajan kirjaaminen

Klikkaa kyseisen paivan “KIRJAA" painiketta
Valitse tydkohteesi / projektisi

uis W=

Tallenna

Tybaikakenttaan voit kirjoittaa vapaasti tekstid, jos tyénantajasi

haluaa sinun kuvailevan tekemadsi tyota.

kirjaa tydaika "tehtyjen tdiden kuvaus ja kulut” —kenttaan
Ruokatauko kenttaan voit valita ruokataukosi pituuden

Henkiléstopalveluyritysten
Liiton jasenyritys

2 Kiitos. Olet nyt leimannut itsesi sisédn.
APMUUTOS
-38,25

B Wik
JOULUKUU 2015

wliSALDO

-196,18

19:55

Leimasit sis&an viimeksi 19:55

LEIMAA SISAAN

Edellinen viikko
(49) 30.11.

Seuraav:
(51)14.12.

on ma7.12. 19;55

oitusalka finddn) 0,00h
e
m 0,00h
Leimaa itsesi sisdan
[ 000
—-
Perjantai 12 m 0,00h

Lauantai 1212,

[z 0.00n

Sunnuntai 1312

[T 000

Yhteensa: 0,00h

@ B www.tuntinettifi/Mobiili<ty [T

Maanantal (50) 7.12. (tén&&n)

i L

Tiistai 812,

(o 000

Keskiviikko 9.2,

£z 0000

Torstai 1012,

(e oooe

Perjantai 1112, | Kirjaa RUULL

12.12. ) 0.00h

Lauantai

Sunnuntai 132

0,00h

Yhteensé: 0,00h

T PYMAIKA
JOULUKUU 2015

uahwSALDO

-203,83

‘ehtyjen toiden kuvaus ja kulut

Ruokatauko

CEN

Lisatietosarake

eruuta Tallenna

isatietosarake

@ & www.tuntinetti fi/Mobiili<t) [l
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Useampi tytkohde / projekti tyépdivan aikana:

H PYM/AIKA wtluSALDO

-195,83

1. Leimaa itsesi sisaan ensimmaiseen tydkohteeseen aivan I 3015
normaalisti ja valitse sen tytkohde / projekti

2. Kun aloitat seuraavassa tydkohteessa, sinun ei tarvitse leimata EEIMAASIBAAN

ulos edellisesta
8-11:45, 12:15-16, 21:40-22:05, testi

3. Leimaa sisaan uudelleen ja saat jalleen tytkohteen valittavaksi. -

4, Valitse uusi tydkohde ja "Leimaa itsesi sisaan”
Yhteensa:

5. Voit leimata itsesi sisaan useisiin tydkohteisiin paivan aikana

. Tydaika katkeaa automaattisesti edellisessa tydkohteessa, kun
leimaat itsesi sisadn uuteen tybdkohteeseen

7. Paivan lopuksi leimaa itsesi ulos

Jos ty6paikallanne ei haluta kayttda leimaamistoimintoja tai
unohdit leimata, voit kirjata kaikki tydkohteesi vastaavasti yksi
kerrallaan, kuten edelliselld sivulla

@ 2 www.tuntinetti fi/Mobiili<® IS

Asiakkaan ja ty6tehtdvan valinta, seka suoritteet

FE PVM/AIKA il SALDO

JOULUKUU 2015
-203,98

2. Jos suoritat erilaisia tydnantajasi maarittelemia tehtavia
tydkohteessa, sinun tulee valita kyseinen tehtava "valitse
tybtehtava” —valikosta — Valitse tyotehtava v

3. Jos tydkohteella on erilaisia kululajeja tai suoritteita, voit shtyjon thidua huviss jo kulot
asettaa ne "kululajit” -valikosta

1. Jos tydkohteellasi / projektissasi on eri asiakkaita, valitset
asiakkaan "Valitse asiakas” -valikosta

Kululaji Maarda  Selite

Kyseisen tydkohteen tarkeimmat kululajit ovat esivalittuna ja lisaa  [Eritteen sie] | 3

erilaisia kululajeja saat nakyville “Kirjaa lisaa kuluja” —painikkeesta. ampaaibumes |

Jotkin kululajit vaativat selitteen ja vield ehka toisenkin selitteen, %n
esim. tilausnumeron. TyBnantajasi ohjeistaa sinua niiden suhteen. ==

Jos pakollinen tieto puuttuy, jarjestelma huomauttaa sinua ja ]

nayttaa punaisella, mika tarvittava tieto puuttuu.

@ 8 www.tuntinetti fi/Mobiilist» [



